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PRIMEIRO EXAME PRAZA AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE CARACTER
TEMPORAL

NOME A APELIDOS
DNI:

1.- O artigo 16.2 da Constitucion determina que ninguén podera ser obrigado a declarar sobre :
a) A sua ideoloxia, relixidon ou pensamento politico.

b) A stia ideoloxia, relixién ou creencias.

c) A sua ideoloxia, relixién ou integridade moral

d) Relixion, ideoloxia ou dereitos fundamentais.

2.-Segundo o artigo 108 da Constitucién, o Goberno responde solidariamente na stia xestién
politica ante:

a) O Congreso de los Deputados.

b) Ante o Senado.

c¢) Ante o Congreso e o Senado.

d) Ante as duas Camaras reunidas conxuntamente.

3.-A mocién de censura o Goberno, debera ser proposta alo menos por:

a) Pola maioria absoluta dos Deputados.

b) Pola maioria simple dos Deputados.

c) Pola décima parte dos Deputados.

d) Polos tres quintos dos deputados.

4.-0 Goberno segundo a Constitucién componse de:

a) Do Presidente, os vicepresidentes no seu caso, dos ministros, e dos demais membros que
estableza a Lei.

b) Do Presidente e dos ministros.

¢) Do presidente, do vicepresidente, dos ministros, e dos demais membros que estableza a Lei.

d) Do presidente, do vicepresidente e dos ministros que estableza a lei.
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5.-Segundo o artigo 18 da Constitucién garantese:

a) O dereito ao honor, a intimidade persoal, e a propia imaxe.
b)O dereito ao honor, a intimidade persoal, e a libertade relixiosa.
c) O dereito ao honor, a intimidade familiar e a propia imaxe.

d) O dereito ao honor, a intimidade persoal e familiar e a propia imaxe.

6.- Os Estatutos de Autonomia son:

a) A norma institucional basica de cada Comunidade Auténoma.
b) A norma institucional basica do Estado.

¢) Unha Lei ordinaria do Estado.

d) Unha disposicién de caracter xeral de obrigado cumprimento.

7.- Segundo o estatuto de Autonomia de Galicia:

a) Os poderes da Comunidade Auténoma exércense a través do Parlamento, da Xunta e do seu
Presidente.

b)Os poderes da Xunta exércense a través do seu Presidente e os seus Conselleiros.

¢)Os poderes da Comunidade Auténoma exércense polo seu Presidente e os seus Conselleiros.

d) Os poderes da Comunidade Auténoma exércense a través do Parlamento e da Xunta.

8.- Segundo o artigo 12 do Estatuto de Autonomia, o Parlamento elixira un Presidente:

a) Entre calquera persoa con capacidade de obrar residente na Comunidade Auténoma de Galicia.
b) De entre los membros del Parlamento.

c) De entre los cabezas de lista de cada candidatura que sexan membros do parlamento.

d) De entre calquera persoa empadroada na Comunidade Auténoma maior de 18 afios.
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9.- O prazo de audiencia o interesado, sera no seu caso, segundo o artigo 118 da Lei 39/2015.

a) De un minimo de 10 dfas
b) De un minimo de 10 dias e de un maximo de 15.
¢} De un minimo de 15 dias.

d) De un minimo de 15 de dias e de un maximo de 20 dias.

10.- Sempre que por Lei ou no dereito da Union Europea non se exprese outro cémputo, cando os

prazos se sinalen por dias, enténdese que estes son :

a) Habiles, excluindo do cémputo os sabados, os domingos e os declarados festivos
b) Naturais excluindo do cémputo os sdbados, os domingos e os declarados festivos
c) Habiles, excluindo do cémputo os domingos e os declarados festivos.

d)Naturais, excluindo do computo os domingos e os declarados festivos.

11.- No caso de procedementos de caracter sancionador, una vez concluida a instrucién do

procedemento, o érgano instrutor formulara unha proposta de resolucién que:

a) Deberd ser notificada o érgano competente para resolver
b)Debera ser notificada o instrutor do procedemento
c) Debera ser notificada os interesados.

d) Deberd notificarse aos que formularon probas no procedemento.

12.- Son tributos propios:

a). Impostos, taxas e o produto das multas e sanciéns.
b). Impostos, taxas e contribucidns especiais.

¢). Impostos, taxas e prezos publicos.

d). Todas as anteriores son correctas.
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13. En todos os Concellos existen:

a). O Pleno, o Alcalde e os Tenentes de Alcalde.

b). O Pleno, o Alcalde, os Tenentes de Alcalde e a Comisidn Especial de Suxestiéns e Reclamacions
c). O Pleno, o Alcalde, os Tenentes de Alcalde, a Comision Especial de Contas e a Comisién Especial
de Suxestions e Reclamacions.

d). O Pleno, o Alcalde, os Tenentes de Alcalde, a Xunta de Goberno Local.

14.- As ordenanazas fiscais dos tributos locais:

a). Obrigan en todo o territorio da respectiva Comunidade Auténoma e aplicanse conforme aos
principios de residencia efectiva e de nacionalidade, segundo os casos.

b). Entraran en vigor simultaneamente co orzamento do exercicio econémico seguinte 4 aprobacion
daquelas, salvo que nelas mesmas prevéxase outra data.

c). Os acordos provisionais adoptados polas Corporaciéns para a aprobacién das sdas ordenanzas,
expofieranse no taboleiro de anuncios da Entidade Local por un prazo de quince dias, como
maximo, durante os cales os interesados poderén examinar elexpediente e formular as
reclamacidns oportunas.

d). As respostas a e ¢ son certas.

15.- Necesitase o voto favorable no pleno da maioria absoluta do niimero legal de membros da
Corporacion para:

a). A modificacion do Regulamento orgénico propio da Corporacién.

b). A aprobacion definitiva do orzamento municipal.

c). A aprobacién das ordenanzas fiscais municipais.

d). Ningunha das tres anteriores é correcta.
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16.- Segundo o disposto na Lei 7/1985 do 2 de abril Reguladora das Bases de Réxime Local ¢Quen
ostenta a competencia de representar ao Concello?

a). O Pleno.

b). O érgano no que delegase o pleno.

¢). A Xunta de Goberno Local exclusivamente se hai representacién de todos os grupos politicos
municipais.

d). O Alcalde.

17.- Os Concellos por lei non estan obrigados a esixir o seguinte imposto:

a). Imposto sobre construcidns, instalaciéns e obras.

b). Imposto sobre Bens Inmobles.

c). Imposto sobre Vehiculos de Traccién Mecénica.

d). Imposto sobre Actividades Econémicas.

18. A Xunta de Goberno Local:

a). E obrigatoria en todos os Concellos.

b). £ obrigatoria en todos os Concellos de municipios de madis de 2.000 habitantes.
c). E obrigatoria en todos os Concellos de municipios de mais de 5.000 habitantes

d). So é obrigatoria na Deputaciéns Provinciais.

19.- A denominada lei reguladora das bases do réxime local é a:
a). Lei 7/85, do 2 de abril

b). Lei 30/92, do 26 de novembro

c). Lei 7/85, do 21 de abril

d). Lei 7/85, do 26 de novembro
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20.- Segundo a Constitucién Espafiola de 1978, o goberno e administracién dos municipios
corresponde a:

a). O pleno dos concellos

b). O alcalde

c}. O Pleno, a Xunta de Goberno Local e o alcalde.

d). Os Concellos, integrados polos alcaldes e os concelleiros

21.- Quen nomea aos membros da Xunta de Goberno?
a) A Comision de Goberno.

b) A Comisidn informativa respectiva.

¢) O Pleno.

D) O Alcalde.

22.- Nunha entidade local, que érgano é competente para a ordenacién de pagos?
a) O Concelleiro de Facenda.

b} O Alcalde/Presidente.

c) O Pleno da corporacion.

d) O Tesoureiro municipal.

23.- Nos municipios con poboacion inferior a 20.000 habitantes sera a Deputacidn provincial ou
entidade equivalente a que coordinara a prestacién dos seguintes servizos:

a. Cemiterio

b. Parque publico e biblioteca publica

¢. lluminacién publica

d. Proteccidn civil e servizos sociais
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24.- Para a valida constitucion da Comision de Goberno requirese:

a). a asistencia da maioria absoluta dos seus compofientes.

b). a asistencia dun terzo do numero legal de membros da Corporacién, que nunca poderé ser
inferior a tres.

c). A asistencia da maioria simple dos seus compofientes

d). A asistencia de todos os seus compofientes xa que cada un representa a un grupo politico

25.- As contas anuais que integran a Conta da propia entidade local e as que debera formar cada

un dos seus organismos auténomos son as seguintes:

a). O Balance, a Conta do resultado econdmico-patrimonial, o estado de cambios no patrimonio
neto, o estado de fluxos de efectivo, o estado de liquidacién do orzamento e a Memoria.

b). O Balance, o estado de cambios no patrimonio neto, o estado de fluxos de efectivo, o estado de
liquidacién do orzamento e a Memoria.

c). O Balance, a Conta do resultado econdmico-patrimonial, o estado de cambios no patrimonio
neto, o estado de liquidacion do orzamento e a Memoria.

d). O Balance, a Conta do resultado econémico-patrimonial, o estado de cambios no patrimonio

neto, o estado de fluxos de efectivo e o estado de liquidacién do orzamento.

26.- Nun concello licitouse unha obra por importe de 150.000€ e adxudicouse a mesma por un
total de 120.000¢€, recofiecéndose a obriga por medio das facturas presentadas polo contratista
por un montante de 100.000€. A contabilizacién das diferentes fases de execucién orzamentaria
son as seguen a continuacion:

a). Fase A (Adxudicacién) por importe de 150.000€, fase D (Autorizacién) por 120.000€, fase O
(Recofiecemento da obriga) por importe de 100.000€.

b). Fase A (Autorizacion) por importe de 150.000€, fase D (Adxudicacién) por 120.000€, fase O

(Recofiecemento da obriga) por importe de 100.000€.
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c). Fase A (Autorizacién) por importe de 120.000€, fase D (Adxudicacién) por 150.000€, fase O
(Recofiecemento da obriga) por importe de 100.000€.

d). Fase A (Recofiecemento da obriga) por importe de 150.000€, fase D (Adxudicacién) por
150.000¢€, fase O (Autorizacion) por importe de 150.000€.

27.- Citar as modificacidns presupostarias que poden NON ser competencia do Pleno.

a. Transferencias de crédito entre partidas da mesma érea de gasto
b. Baixas por anulacién.
¢. Crédito extraordinario.

d. Suplemento de crédito.

28.- Organo que dita a Providencia de Prema en municipios de menos de 5.000 habitantes.

a. O Tesoureiro da Corporacion.
b. O Alcalde
c. O interventor

d. O Alcalde, o Interventor e o Tesoureiro

29.- En que procedemento de contratacién publica sé poderan presentar proposicidns aqueles
empresarios que, a sua solicitude e en atencidn a stia solvencia, sexan seleccionados polo érgano

de contratacién?

a. No procedemento aberto.
b. No procedemento restrinxido.
c. No procedemento negociado con publicidade.

d. No procedemento negociado sen publicidade.

30.- Indique por cal das seguintes actividades pode o Concello cobrar taxas:

a. Por limpeza viaria.
b. Pola seguridade cidada.
¢. Polo alumado publico.

d. Por prestacion do servizo de saneamento.
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31.- Quen poden ser interesados nun expediente.

a. Os que sexan titulares dun dereito lexitimo.
b. Os que ostenten un interese lexitimo.
c. Os que sen iniciar o procedemento, ostenten dereitos que poidan resultar afectados.

d. Todas as respostas son correctas.

32.- Forma parte do expediente administrativo:

a. aplicaciéns, notas, acordos e notificaciéns
b. borradores, informes, acordos e opiniéns
c. probas, informes, acordos e notificacidéns

d. probas, acordos, ficheiros e bases de datos informaticas

33.- Unha Comisién Informativa, pode adoptar acordos?

a. Si.
b. Sé en casos de delegacidn.
c. SO nos casos de urxencia.

d. Non.

34.- Aos efectos previstos na Lei 39/2015, do Procedemento Administrativo Comin das
Administraciéns Pablicas, terdn capacidade de obrar ante as Administraciéns Publicas (sinala a

incorrecta):

a. As persoas fisicas que ostenten capacidade de obrar con arranxo ds normas civis.

b. Os menores de idade para o exercicio e defensa dos seus dereitos e intereses cuxa actuacién
non estea permitida polo ordenamento xuridico sen a asistencia da persoa que exerza a
patria potestade, tutela ou curacha.

c. Cando a Lei, asi o declare expresamente, os grupos de afectados, as unions e entidades sen
personalidade xuridica e os patrimonios independentes ou auténomos.

d. As persoas xuridicas que ostenten a capacidade de obrar con arranxo s normas civis.
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35.- A convocatoria das sesions plenarias de caracter ordinario: (Indique a incorrecta)

a. Ecompetencia do Alcalde.

b. Pode facerse con menos de dous dias habiles entre a mesma e a celebracién da sesién.

¢. Debera notificarse aos Concelleiros.

d. Debe ser acompafiada pola orde do dia comprensivo dos asuntos a tratar co suficiente

detalle.

36.- éQuedou derrogada a Lei 30/1992, de 26 de novembro, de Réxime Xuridico das

Administracions Pablicas e do Procedemento Administrativo Comdn?

a. Non, s6 no articulado relativo a Réxime Xuridico das Administracidns Publicas.

b. Si, no Titulo preliminar da Lei 39/2015, do Procedemento Administrativo Comun das
Administracions Pablicas, derrégaa expresamente.

c. Si, a Disposicién Derrogatoria Unica da Lei 39/2015, do Procedemento Administrativo

Comun  das Administraciéns Publicas, derrégaa expresamente.

d. Ningunha das anteriores é correcta, segue vixente no non disposto na Lei 39/2015, do

Procedemento Administrativo Comtn das Administracidéns Publicas.

37.- O artigo 35 de a Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comtn de
as Administraciéns Publicas, establece que serdn motivados, con sucinta referencia de feitos e

fundamentos de dereito:

a. Os que resolvan procedementos de revision de oficio de disposicidbns ou actos
administrativos.

b. Os que resolvan recursos administrativos.

c. Os que resolvan procedementos de arbitraxe.

d. Todas as respostas anteriores son correctas.
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38.- Cando o interesado ou o0 seu representante rexeite la notificacion dunha actuacién

administrativa:

a) Farase constar no expediente, especificindose as circunstancias do intento de notificacién e
intentarase unha ultima notificacién no prazo dun mes.

b) Farase constar no expediente, especificdndose as circunstancias do intento de notificacién e
intentarase unha udltima notificacion no prazo de.dous meses.

c) Farase constar no expediente, especificindose as circunstancias do intento de notificacién e
intentarase unha uitima notificacién no prazo de tres meses.

d) Ningunha das respostas anteriores é correcta.

39.- A eliminacidn de os documentos electrénicos segundo o regulado en a Lei 39/2015:

a) Deberd ser autorizada de acordo 6 disposto na normativa aplicable
b) Farase de oficio transcorridos 20 anos
¢) Requirira resolucion xudicial

d) Non sera posible en ningin caso

40.- De acordo a a lei 39/2015, os medios ou soportes en que se almacenen documentos, deberan
contar con medidas de seguridade que garantan a integridade, autenticidade, confidencialidade,

calidade, proteccion e conservacion de os documentos almacenados, de acordo con o previsto en:

a) Alistade confianza de prestadores de servizos de certificacién
b) O Esquema Nacional de Seguridade
c) Asoficinas de asistencia en materia de rexistros

d) A Axencia Espafiola de Seguridade Informatica
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41.- O réxime de incompatibilidades dos funcionarios de Administracién Local é:

a) establecido con caracter xeral para a Administracién Publica na Lei 53/1984, de 26 de
decembro, e nas normas que se diten polo estado e as comunidades auténomas para os
funcionarios de administracién local.

b) establecido con cardcter xeral para a Administracién Publica na Lei 53/1984, de 26 de
decembro, e nas normas que se diten polo estado para os funcionarios de administracion
local.

c) establecido con carécter xeral para a Administracién Publica na Lei 53/1984, de 26 de
decembro, e nas normas que se diten polo estado e as propias entidades locais para a sua
aplicacién 6s funcionarios de administracién local.

d) establecido con caracter xeral para a Administraciéon Publica na Lei 53/1984, de 26 de
decembro, e nas normas de desenrolo que se diten polas comunidades auténomas para a

sua aplicacion és funcionarios de administracién local.

42.- As administraciéns publicas corrixiran disciplinariamente as infracciéns do persoal 6 seu

servicio cometidas no exercicio das stas funcions e cargos:

a) con prexuizo da responsabilidade patrimonial ou penal que poidera derivarse de tales
infracciéns.

b) simultaneamente & responsabilidade patrimonial ou penal que poidera derivarse de tales
infraccidns.

c) sin prexuizo da responsabilidade patrimonial ou penal que poidera derivarse de tales
infraccidns.

d) conxuntamente coa responsabilidade patrimonial ou penal que poidera derivarse de tales

infracciéns.

43.- ¢Cal das seguintes causas non o é da pérdida de condicién de funcionario?

a) Renuncia

b) Sancidn disciplinaria de separacién de servizo firme
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c) Sancién disciplinaria de suspension firme
d) Xubilacién
44.- As entidades locais deberan confeccionar a liquidacién do seu orzamento antes do dia:

a) 31 de marzo do exercicio seguinte
b) 31 de maio do exercicio seguinte
¢) 15 de xuio do exercicio seguinte

d) 1 de marzo do exercicio seguinte

45.- En funcién da duracién do contrato, o persoal laboral podera ser:

a) Fixo, por tempo indefinido ou temporal
b} Fixo ou temporal e rotativo
¢) A xornada completa ou parcial

d) Ningunha é correcta

46.- No sistema operativo Windows 10, para pechar o elemento activo ou sair da aplicacion

activa, pédese empregar a seguinte combinacion de teclas:
a) Alt+F3
b) Ctrl+F3
c) Alt+F4
d) Ctrl+F4
47.- A disolucién anticipada do Congreso dos Deputados ou do Senado, decrétase polo:
a) Presidente do Goberno da Nacion.
b) Presidente da Camara.
c) Rei.

d) Goberno da Nacién en pleno.
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48.- A proteccion civil é Servizo minimo a prestar polos municipios de:
a) 5.000 habitantes.
b) 20.000 habitantes.
¢) 50.000 habitantes.
d) As respostas b) e ¢) son certas.

49.- A regulacién detallada da actuacién dos o6rganos colexiados das entidades locais ven

contemplada na/no:
a) Lei de réxime local.
b) Texto refundido das disposicions vixentes en materia de réxime local.
¢) Regulamento de organizacién, funcionamento e réxime xuridico das entidades locais.
d) Lei de réxime xuridico das administracién publicas.
50.- O cidadan, de cara 4 Administracién ¢, ante todo:
a) Un “administrado”.
b) Un pagador de impostos.
c) Un cidadén que necesita informacién.

d) Unha persoa.
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As respostas correctas no primeiro exame son as que se detallan a continuacién:

1.-b)
2.-a)
3.¢)

4.-a)

5.-d)

6.-a)

7.-a)

8.-b)

9.-b)

10.-a)
11.-¢c)
12.-b)
13.-a)
14.-b)
15.-a)
16.-d)
17.-a)
18.-c)
19.-a)
20.-d)
21.-d)
22.-b)
23.-¢)
24.-a)
25.-a)
26.-b)
27.-a)
28.-a)
29.-b)
30.-d)
31.-d)
32.c)
33.-d)
34.-d)
35.-b)
36.-c)
37.-d)
38.-d)
39.-a)
40.-b)



41.-b)
42.-c)
43.-c)
44.-d)
45.-a)
46.-c)
47.-¢)
48.-d)
49.-c)
50.-d)
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